BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC CONG NGHIEP Déoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
THUC PHAM TP. HO CHI MINH ;
sé: 64§ "TB-DCT TP. H3 Chi Minh, ngéyllthng 8 nam 2022
THONG BAO

Vé danh gi4, xép loai chit lrong don vi, cdng chire, vién chirc, ngui lao
dong thudc Truong Pai hoc Cong nghiép Thwe phdm TP. Hd Chi Minh

Can cir Luét Vién chirc sb 58/2010;

Cén ctr Nghi dinh 56 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 ndm 2020 ctia Chinh phu vé
danh gia, xep loai chat lugng cén b, cong chirc, vién chuc;

~ Trudng Pai hoc Cong nghiép Thyc pham TP. Hd Chi Minh thang bao vé danh gi4,

x€p loai chat lugng don vi, cong chire, vién chtrc, ngudi lao dong thudc Trudng nhu sau:

1. Pham vi diéu chinh va di twong 4p dung

Théng bao nay quy dinh vé nguyén téc, tiéu chi, thim quyén, trinh tu, thi tuc ddnh
gia va xép loai chat lwong hang ndm doi véi don vi, cong chitc, vién chic, nguoi lao
dong thudc Truong Pai hoc Cong nghiép Thuc pham TP. H6 Chi Minh.

2. Muc dich danh gia, xép loai chit lrong

Viéc dénh gia, xép loai chét lugng ddi véi cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong
nham 1am r3 vu diém, khuyét diém, mat manh, mat yéu, vé phém chét chinh tri, dao duec,
16i sdng, nang luc, chét lwong, hidu qua cong tac, chdp hanh ky ludt cia ting c4 nhén,
g6p phan x4y dung Nha trudng ngay cang phat trién.

Pénh gid, xép loai chét lugng 1a can cir bd tri, sur dung, dao tao, bdi dudng, nang
ngach hodc thang hang chirc danh nghé nghiép, quy hoach, b6 nhiém, mién nhiém, diéu
dong, luan chuyén, biét phéi, khen thudng, ky luat, danh gia va xép loai chét lugng dang
vién va thuc hién céac chinh sach khac.

3. Nguyén tic danh gia, xép loai chit lwong

a) Ddi véi don vi

- Phai bao dam chinh xéc, khach quan, nghiém tuc, céng bang, cdng khai,
dan chu;

- Cén ctr vao chtrc nang, nhiém vu va ké hoach cong tac cua don vi da dugc
Hiéu truong phé duyét; xac dinh rd viéc hoan thanh nhiém vu thudng xuyén va dot Xuét
cua don vi theo cdc mirc do khac nhau;

- Truong hop don vi chua hoan thanh nhiém vu do yéu t8 khach quan, bét
kha khang thi dugc xem xét trong qud trinh danh gia, xép loai chét lugng;

b) D6i v6i cong chire, vién chire, ngudi lao dong
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- Viéc tién hanh danh gié, x¢p loai chét lurgng cong chire, vién chirc, nguoi
lao dong phai bio dam chinh xic, khach quan, nghiém tic, cong bing, cong tim va
khdng dugc mang tinh hinh thirc, né nang, tri dap, thién vi, phan 4nh ding nang luc va
phém chat ctia cong chirc, vién chuc va nguoi lao dong;

- Viéc tién hanh danh gi4, xép loai chat luong phai cin cir vao chire tréch,
nhiém vu dugc giao, két qua thuc hién nhiém vu vé tién do va chét lurong cong viée cua
tung ngudi; s6 lugng cong viéc duge giao theo ké hoach; nhiém vu thudong xuyén, dot
xuét; mirc do kho khin, phtrc tap, yéu cau vé trinh do chuyén mén cta cong viéc; mirc do
can ci, chiu kho, tin tdm, tan tuy, trach nhiém déi véi cdng viée; y thirc chép hanh ky
ludt, ky cuong; chdp hanh cic quy dinh, quy ché va phap luat; lam r5 vu diém, khuyét
diém, ton tai, han ché v& phim chét, nang lyc, trinh d6 cua cong chire, vién chure va nguoi
lao d6ng. Khong thuc hién 1iy phiéu trong qua trinh danh gia, xép loai chat luong;

- Viéc danh gi4, xép loai chat luong déi v6i cong chire, vién chire quan ly
phai dya vao két qua hoat dong cua don vi dugc giao quan 1y, diéu hanh;

- Mirc d6 hoan thanh nhiém vu ctia ngudi dimg déu don vi khéng duoc cao
hon mirc d hoan thanh nhiém vu cta don vi;

- Trudng hop cdng chire, vién chirc, ngudi lao dong khong hoan thanh nhiém
vu do yéu té khach quan, bit kha khang thi dwoc xem xét trong qua trinh danh gia, xép
loai chét lugng.

4. Quy dinh chung vé ddnh gia cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong

Déi véi cac tiéu chi vé tién do, chat luong va két qua thuc hién nhiém vu, khi danh
gia, xép loai chit lwong, Trudng don vi can can ctr vao nhiém vu (sd luong, khéi luong)
cong viéc ma cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong dugc phan cong. Trong do, can xem
xét nhitng cong viéc dugc giao theo ké hoach tir ddu nam va nhing cdng viéc bd sung,
dot xuét trong ndm; muc dd phuc tap, kho khén cua cong viéc dugce giao; viéc chu dong
tham muu dé xudt thyc hién nhiém vu va cac yéu t6 khach quan khac.

Déi véi cong chire, vién chirc va ngudi lao dong tai thoi diém danh gid con dang
trong thoi gian tap su, thir viée thi don vi khong thuc hién danh gid, xép loai chit lugng
ma thue hién danh gia khi xem xét, cong nhan hét thoi gian tap su, thir viéc; néu cong
chire, vién chirc va nguoi lao dong dugc cong nhén hét thoi gian tap sy, thr viéc va dugce
bd nhiém vao ngach vién chirc trude thoi diém danh gia, xép loai chit lvgng ndm hoc thi
don vi st dung két qua danh gia khi cong nhén hét thoi gian tap su, thir viéc dé danh gia,
xép loai chét luong cho nam hoc do.

Danh gia dbi véi cong chire, vién chire, ngudi lao dong nghi thai san: Cong chire,
vién chuc, nguoi lao dong nghi thai san theo ché @6 quy dinh ctia nha nuéc dugc xem
xét dé danh gia, xép loai chét lugng nhu céc vién chite khac nhung mirc ti da chi “hoan
thanh nhiém vu”. Thoi gian nghi thai san ctia cong chire, vién chirc, nguoi lao dong kéo
dai sang ndm thir hai thi 4p dung quy dinh nay cho ndm c6 thodi gian nghi nhiéu hon.



Trong trudng hop hai nam c6 s thang bang nhau thi 4p dung quy dinh nay cho nim thu
hai.

Cong chure, vién chire, ngudi lao dong cé thoi gian cong tac trong ndm chua du 06
thang thi khong thuc hién viée dénh gia, xép loai chit lwgng nhung van phai kiém diém
thoi gian cong tic trong nam, trir trudng hop nghi ché do thai san.

Cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong c6 thoi gian nghi ém dai ngay, nghi lam
viéc khong hudng lwong tir 01 dén dudi 03 thang thi thuc hién danh gid, xép loai chét
luong nhung mirc tdi da chi hoan thanh tét nhiém vu.

Coéng chire, vién chirc, ngudi lao dong c6 thoi gian nghi dm dai ngay, nghi lam
viéc khong hudng lwong tir 03 dén dudi 06 thang thi thuc hién dénh gid nhung khong
xép loai chét lugng & muc hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én.

Céng chire, vién chirc, ngudi lao ddng co thoi gian nghi 6m dai ngay, nghi lam
viéc khong hudng luong tir 06 thang trd 1én thi khong thuc hién ddnh gia, xép loai chét
luong. ‘

Cong chire, vién chire, nguoi lao dong dugce don vi cir di dao tao, bdi dudng trong
nude thi thue hién danh gid, xép loai chit luong dua trén mtc d hoan thanh nhiém vu
va két qua hoc tap.

Cong chire, vién chire, nguoi lao dong duge ctr di dao tao, bdi dudng & nude ngoai
tr 06 thang trd 1én thi thuc hién dénh gia, xép loai chat luong dua trén mic do hoan
thanh nhiém vu va két qua hoc tédp nhung muc t81 da chi hoan thanh tét nhiém vu.

Cong chire, vién chirc, ngudi lao dong khi chuyén cong téc thi don vi méi c6 trach
nhiém danh gia, xép loai chit luong két hop vai ¥ kién nhan xét ctia don vi cii (d6i véi
trrong hop co thoi gian cong tac & don vi cll tir 06 thang trd 1€n).

Cong chire, vién chire, nguoi lao dong vi pham ky luét tir mire khién trach tré 1én
danh gia, xép loai chét luong & muc “khong hoan thanh nhiém vy”.

Coéng chirc, vién chire, ngudi lao dong khong thudc cac quy dinh néu trén s€ do
Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

5. Cac mirc xép loai chét lrgng don vi, cong chire, vién chire, ngudi lao dong
Hoan thanh xudt sic nhiém vu.

Hoan thanh tét nhiém vu.
Hoan thanh nhiém vu.
- Khong hoan thanh nhiém vu.

6. Cin cir danh gia, xép loai chit lwong
a) Dbi vai don vi
- Muc d6 thue hién nhiém vu thuong xuyén dugce giao;
- Muc d6 thuc hién nhiém vy dot xuét duoc giao;



- Viéc chu dong, tham muu, dé xudt thuc hién chirc nang, nhiém vu duge
giao cua don vi;
- Vié€c thuc hién ndi quy, quy dinh ctia don vi va thyc hién vin hoa cong sao;
- Su doan két nhét tri trong tap thé don vi; thai d hop tac dbi véi cac don vi
0 lién quan.
b) Dbi véi cong chire, vién chirc, ngudi lao dong
- Két qua thyc hién cong viéc clia tirng cong chirc, vién chire, ngudi lao dong
hodc nhi¢m vu theo hop déng da ky két;
- Viéc thuc hién quy dinh v& dao dtrc nghé nghiép;
- Tinh thin trach nhiém, thai do phuc vu nhén dén, tinh than hop tac vai
dong nghiép va viée thuc hién quy tic ing xtr ciia cdng chire, vién chirc;
- Viéc thuc hién cac nghia vu khac cia cong chire, vién chirc.
¢) Viéc danh gia cong chure, vién chire quan ly duoc xem xét theo cac ndi dung quy
dinh tai huéng din niy va cac ndi dung sau:
- Nang luc lanh dao, quan 1y, didu hanh va td chirc thyuce hién nhiém vu;
- Két qua hoat dong cia don vi duoc giao quan Iy, phu trach.
7. Thoi diém danh gia, xép loai chit lwgng

Viéc danh gia, xép loai chat lugng don vi, cong churc, vién chuc, nguoi lao dong
dugc thuc hién hang nam.

Thoi diém déanh gia, xép loai chét lugng cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong
hang nim duoc tién hanh két hop voi viée binh xét thi dua va tong két cong tic nam clia
don vi. Thoi diém cu thé Nha trudng s& thong bao vao cudi nam hoc.

8. Sir dung két qua danh gia céng chire, vién chirc, ngwdi lao dong

Két qua danh gi4 1a cin ctr bé tri, st dung, dao tao, bdi dudng, nang ngach hoic
thang hang chitrc danh nghé nghiép, quy hoach, bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, luén
chuyén, biét phai, khen thudng, ky luat, danh gid va xép loai chit luong dang vién va
thue hién cac chinh sach khac déi véi cong chire, vién chirc va nguoi lao dong.

9. Théng bao két qua va lwu giit tai li¢u danh gia, xép loai chit lwong cong

chirc, vién chirc va nguwoi lao dong

a) Két qua danh gia, xép loai chit lugng don vi, cong chirc, vién chirc va ngudi lao
dong phai dugc thong bao bang van ban cho cdng chirc, vién chirc va ngudi lao dong sau
khi c6 két ludn ciia ngudi hodc cap c6 thim quyén dénh gia.

b) Sau khi nhan dugc thong bao két qua dénh gid, xép loai chét luong don vi, cong
chic, vién chirc, ngudi lao dong cua ngudi hodc cép c6 thim quyén, truong hop don vi,
cong chire, vién chire, ngudi lao dong khong nhét trf v6i két luan danh gia, xép loai chét
luong thi c6 quyén khiéu nai theo quy dinh ctia phap luét vé khiéu nai.
¢) Két qua danh gia, xép loai chat lwong duge thé hién bing van ban, luu vao ho so
cong chirc, vién chte va nguoi lao dong, bao gbm:
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- Phiéu danh gia, xép loai chat lugng cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong
(theo mau) cua Phu lyc huéng din ban hanh kém theo thong bao nay;

- Két luan va thong béo bang van ban vé két qua danh gia, xép loai chét
lugng cong chire, vién chirc ctia nguoi ding diu co quan, t§ chuc, don vi; hd so giai
quyét khiéu nai vé két qua danh gia, xép loai chét lugng cong chirc, vién chire, ngudi lao
dong (néu co).

10. Trach nhiém ciia phong Té chire Hanh chinh
Theo ddi, phdi hop v6i cac don vi ¢6 lién quan kiém tra, giam sat viéc trién khai
thuc hién céc ndi dung tai thdng bao ndy va giai dap nhitng vudng méc (néu cd).

Téng hop bao céo Hiéu trudng két qua danh gia, xép loai chit lugng cong chirc,
vién chirc, ngudi lao dong hang ndm cua cac don vi; nhan hd so danh gia, xép loai chét
lwong cdng chire, vién chirc, ngudi lao dong tir cac don vi ndp; luu trir hd so danh gia,
xép loai chit Iugng cong chire, vién chire, ngudi lao déng thude Trudng theo quy dinh.

11. Trach nhiém cia cac don vi thu¢e Truwong

Trién khai thuc hién danh gia, xép loai chit lwgng cong chuc, vién chire, nguoi lao
dong theo céc ndi dung tai théng bdo nay.

Téng hop két qua danh gia, xép loai chét lugng theo phan cip, gui file cirng vé
phong T4 chirc Hanh chinh va file mém thong qua email ptche@hufi.edu.vn truéc ngay
26/08/2022, 1am co s& d& Nha trudong thuc hién danh gia, xép loai chét lugng va binh xét
thi dua, khen thudéng cudi nam.

Luu trit bién ban hop danh gia, xép loai chit luong cta don vi va cac biéu mau
danh gia kém theo Hudng dan (tir biéu s6 01 dén biéu s6 07).

12. Trach nhiém thi hanh

Trudng cac don vi, ca nhan ¢6 lién quan ¢6 trach nhi¢ém thye hi¢n Thong bao nay.

Trong qua trinh thuc hién, neu c¢6 van dé phat sinh hodc kho khin, vuéng mic, cac don vi,
cé nhén kip thoi phan dnh ve Truong (thong qua phong Té chirc Hanh chinh) dé bao cao
Hiéu truéng xem xét, quyét dinh diéu chinh, bd sung cho phil hgp véi tinh hinh thuc té
cta Truong././
vl
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BO CONG THUONG _ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DATHQC C l NG NGHH Dgc 1ap - Tw do - Hanh phiic

( pA1 HOC ;

< \\\oﬁr xwén THE PR HUGNG DAN
Danh gia, xép M&F L ¢
dong thudc Trirdng Paihac Cong nghlep Thye phim TP. H Chi Minh
(Ban hanh kém theo T hong bao sé U9 /TB-DCT ngay A} thang § nam 2022
cia Hiéu trucng Truong Dai hoc Cong nghiép Thue pham TP. Ho Chi Minh)

PHAN I
PANH GIA VA XEP LOAI CHAT LUQNG PON VI
1. N§i dung danh gia
Murc d¢ thuc hién nhiém vu thudng xuyén dugce giao;
Mirc d6 thuc hién nhiém vy dot xuit duge giao;

Viéc chu dong, tham muu, d¢ xuat thyc hién chirc nang, nhiém vu dugc giao cua
céc to chirc, don vi;

Viéc thuc hién ndi quy, quy ché, quy dinh hién hanh;
Viéc ting cuong thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi;
Su phéi hop trong cong téc; su doan két nhét tri trong tap thé don vi; thuc hién
viéc giao tiép voi nhan dén va thyuc hién vin hoa cong so.
2. Thim quyén va trach nhiém danh gia, xép loai chat hrong
Hiéu trudng truc tiép dénh gid, xép loai chit lugng dbi véi cac don vi thude thdm
quyén quan 1y va chiu trach nhiém vé két qua danh gia, xép loai chét luong.
Truong don vi truc tiép danh gia, xép loai chat luong ddi véi cac don vi thude
thdm quyén quan 1y va chiu trach nhiém vé két qua danh gia, xép loai chét luong,
3. Trinh ty, thi tuc danh gia don vi
Trudng don vi trinh bay bao cdo danh gia két qua cong tac nam hoc tai cudc hop
ctia don vi dé cac thanh vién tham dy cudc hop dong gop y kién. Céac y kién dugc ghi
vao bién ban va thong qua tai cude hop.
Thanh phéan tham du 1a toan thé vién chirc, ngudi lao dong ctia don vi;
Trudng don vi d6i chiéu véi céc tiéu chi tai muc 4, 5, 6, 7 Hudng dan nay, ddng
thoi tham khao ¥ kién cua chi bd, lanh dao phu trach don vi, cong doan dé quyét dinh
viéc danh gia, xép loai chét lugng don vi;




Nop két qua danh gia don vi va bién ban cudc hop vé Phong T4 chirc Hanh chinh.
Phong T chirc Hanh chinh téng hop va dé xuét y kién véi Hiéu trudng;

Hiéu truéng quyét dinh danh gia, xép loai chét lugng va thong bio két qua danh
gid, xép loai chét lugng cho don vi theo Huéng dan nay.

4. Tiéu chi danh gia xép loai chit lwrgng don vi hoan thanh xuét sic

nhiém vu
DPon vi hoan thanh xuat sdc nhiém vu dat dugc tat ca cac ti€u chi sau day:

- Cokét qua danh gi thuc hién cong viéc ndm hoc dat tir 70 diém tré lén;

- Hoan thanh 100% céc nhi€ém vu dugc giao bd sung va dot Xuét;

- Chu dong, tham muu, dé xudt véi cép ¢6 thim quyén dé thyc hién tdt chic
nang, nhiém vu dugc giao;

- Thuc hién tbt viéc tang cuong thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; thyc
hién t6t viéc phong, chéng tham nhiing; bao dam thyc hién ding quy ché dan chi & co
s0;

- Chu dong tham gia vao cac hoat dong chung cuia co quan; thuc hién c6 hi¢u
qua cOng tac cai cach thu tuc hanh chinh;

- Che‘ip hanh nghiém viéc bédo céo dinh ky, bao céo djt XUAt;

- No6i bd doan két, guong mau chép hanh duong 16i, chu truong cua Dang,
chinh sach, phap lut cua Nha nudc, quy dinh cia co quan, don vi;

- Khéng ¢6 vién chirc, ngudi lao dong bi danh gia, xép loai chit luong & murc
do khong hoan thanh nhi€ém vy hodc bi ky luét tir hinh thirc khién trach trd 18n, c6 it nhét
60% vién chirc va ngudi lao dong thude ddi twong duge danh gid, xép loai chét lugng dat
mirc dd hoan thanh tdt nhiém vu tré 1én va it nhit 10% dat mic dd hoan thanh xuét sic
nhiém vu.

5. Tiéu chi danh gia xép loai chét lwong don vi hoan thanh tt nhiém vu

Pon vi hoan thanh tét nhiém vu dat dugc tt ca cac tiéu chi sau day:

- Co két qua danh gia thyc hién cong viéc ndm hoc dat tir 60 dén dusi 70
diém;

- Hoan thanh 80% céc nhiém vu duoc giao bd sung va dot xuit;

- Chu dong, tham muu, dé xuét véi cép c6 thdm quyén dé thuc hién tdt chire
ndng, nhiém vu dugc giao; |

- Thuc hién tét viéc ting cudng thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; thuc
hién t6t viéc phong, chéng tham nhiing; bao dam thuc hién dung quy ché dan chu & co
s&;

- Chu dong tham gia vao cdc hoat dong chung ciia co quan; cai céch thu tuc
hanh chinh;

- Chip hanh nghiém viéc bao céo dinh ky, béo cdo dot xuit;

- Ndi bo doan két, grong miu chdp hanh duong 18i, chi trrong cua Dang,
chinh séch, phap luét ciia Nha nudce, quy dinh cua co quan, don vi;
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- Khéng c6 vién chirc, ngudi lao dong bi danh gia, xép loai chét lwong & mirc
dd khong hoan thanh nhiém vy hoic bi ky luat tir hinh thirc khién trach tré 1én, c6 it nhat
60% vién chirc va ngudi lao dong thudc dbi trong dugc danh gia, xép loai chét lugng dat
mirc do hoan thanh t6t nhiém vu tréd 18n.

6. Tiéu chi danh gia xép loai chit lrgng don vi hoan thanh nhiém vu

Don vi hoan thanh nhiém vu dat dugc tit ca céc tiéu chi sau day:

- C6 két qua danh gia thuc hién cong viéc nam hoc dat tir 50 dén dudi 60
diém;

- Thuc hién tét viéc tang cudng thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi; thuc
hién tt viéc phong, chéng tham nhiing; bdo dam thuc hién dang quy ché dan chu & co
s0;

Tham gia vao céc hoat dong chung cua co quan;
Chap hanh viéc béo cao dinh ky, bdo céo dot xudt day du nhung cham tién

do;
Nbi bo doan két, chip hanh dudng 16, chu trvong ctia Pang, chinh sach,
phép luét cua Nha nudc, quy dinh cia co quan, don vi;

- Khong c6 vién chirc, ngudi lao ddng vi pham ky luét tir hinh thirc cdnh céo
trédr 1én, ¢6 it nhat 70% vién chirc va ngudi lao dong thude déi tuong duge dénh gia, xép
loai chét lugng dat mirc 6 hoan thanh nhiém vu trd 1én.

7. Tiéu chi danh gia xép loai chit lwong don vi khong hoan thanh nhiém
vu

Don vi khong hoan thanh nhiém vy cé mdt trong cac ti€u chi sau:

- Cokét qud danh gia thuc hién cong vigéc ndm hoc dat tir dudi 50 diém;

- Khong c6 tinh than phdi hop voéi ddng nghiép, co quan, don vi ¢6 lién quan
trong qué trinh thuc hién nhiém vu dé anh huéng dén két qua hoat dong cua don vi;

- Covién chirc, nguoi lao ddng bi ky ludt tir hinh thire canh céo trd 1én;

- No6i bd don vi mét doan két hodic ¢6 don thu té céo (cé danh) kéo dai, chua
giai quyét dut diém.

PHAN II
PANH GIA VA XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC

8. Noi dung danh gia cong chirc

- Chép hanh dudng 16i, chu truong, chinh sich ciia Pang va phép ludt cia
Nha nudc;

- Pham chét chinh tri, dao dirc, 16 séng, tac phong va 1& 161 1am viéc;

- Nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu;

- Tién d6 va két qua thuc hién nhiém vu;

- Tinh than trch nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vu;

- Thai d6 phuc vu nhén dén;

- Két qua hoat dong ctia Trudng;
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- Nang luc lanh dao, quan ly;

- Nang luc tap hop, doan két cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong.

9. Thim quyén va trach nhi¢m dinh gi4 cdng chirc

Tham quyén va trach nhiém danh gid d6i véi cong chire 1a Higu truéng do Bo
trudng Bo Cong Thuong quyét dinh dénh gia, xép loai chét luong trén co s tham khao
cac y kién tham gia tai muc 10.

Thidm quyén va trach nhiém danh gia d6i v6i cong chire 1a Pho Hiéu trudng do
Hiéu truéng Nha truong nhén xét bing van ban trén co s& tham khao cac ¥ kién tham gia
tai muc 10 va d& nghi Bo trudng Bo Cong Thuong xem xét, quyét dinh viéc dénh gia,
xép loai chét lugng.

10. Trinh tw, thi tuc danh gia cong chire

Trinh tu, tha tuc danh gia dbi v6i cong chuc 12 Hiéu trudng va cac Pho Hiéu
trudng duge tién hanh nhu sau:

- Hiéu trudng, cac Pho Hiéu trudng lam bao cao tu dénh gia két qua cong tac
theo nhiém vu dugc giao, tw danh gid nhan xét wu, khuyét diém trong cong tac theo miu
s6 1.

- Hiéu truéng, cac Pho Hi€u trudng trinh bay bdo cédo tu danh gid két qua
cOng tac tai cudc hop dé duge nghe dong gop ¥ kién. Céc ¥ kién duoc ghi vao bién ban
va thong qua tai cudc hop.

- Thanh phén tham du 1a dai dién cdp Gy Péang, céng doan, doan thanh nién
va trudng cac don vi thude Truong.

Cép ty Pang c6 y kién bang vin ban vé Hiéu trudng, cac Pho Hiéu trudng.

Sau khi tham khao cac y kién tham gia gép v Hiéu trudng nhan xét bang vin ban
dbi véi cac Pho Hidu trudng theo quy dinh tai muc 9 Hudéng din nay.

Hiéu trudng, cac Phé Hiéu trudng nop hod so danh giad vé phong To chirc Hanh
chinh dé tong hop trinh Bo trudng Bo Cong Thuong danh gid, xép loai chét lugng theo
tham quyén.

11. Tiéu chi xép loai chit lwgng danh gia cong chirc linh dao, quan ly &
mirc hoan thanh xuit sic nhiém vu

Cong chirc dat duoc tit ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chét lugng dénh gid &
muc hoan thanh xuét sic nhiém vu:

- Ludn guong mau, chip hanh tét duong 16i, chi truong, chinh sich cta
Dang va phap luat cua Nha nudc;

- C6 phim chét chinh tri, dao dirc tot; c6 161 séng lanh manh, chip hanh
nghiém ky luét, ky cuong trong co quan, té chic, don vi; tdn tuy, c6 tinh thin tréch
nhiém trong thyc hién nhi€¢m vy, cong vu dugc giao;



- Co6 néang luc, trinh d§ chuyén moén nghiép vu; phéi hop chat ché va co6 hiéu
quéa véi dong nghiép, co quan, té chirc ¢6 lién quan trong qua trinh thyuc hién nhiém vu,
cdng vu;

- Cé tinh than chu dong, sang tao trong thuc hién nhiém vy, cong vu dugce
giao; ‘

- (o thai d¢ ding myuc va xur sy vdn héa trong thyc hi¢n nhiém vy, cong vu;
thuc hién tét viéc phong, chéng céc hanh vi cira quyén, hach dich, gdy khé khan, phién
ha, tiéu cuc, tham nhiing, tham 6, lang phi.

- Cokét qua danh gia thuc hién cong viéc ndm hoc dat tir 70 diém trd 1én;

- Hoan thanh kip thoi va bado dam chét lugng, hi¢u qua nhiém vu dot Xuét;

- Co quan, td chirc, don vi duoc giao lanh dao, quan 1y hoan thanh 100%
nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cdng tdc nam; hoan thanh tdt nhiém vu dot xudt;

- Lanh dao, quan ly, didu hanh thyc hién nhiém vu hoan thanh vugt tién do,
¢c6 chit lugng, hi€u qua;

- Cé6 ning luc tép hop, xdy dung co quan, td chirc, don vi doan két, thdng
nhét;

- Thuyc hién vi¢c ké khai va cdng khai tai san thu nhap theo quy dinh.

12. Tiéu chi xép loai chét lwgng danh gia cong chirc & mirc hoan thanh t6t
nhiém vu

Cong chuc dat duqc- tat ca céc tiéu chi sau day thi xép loai chét lwong danh gia &
mirc hoan thanh tbt nhiém vu:

- Céc tiéu chi quy dinh tai muc 11 Huéng dan nay;

- Co két qua danh gia thuc hién coéng viéc nim hoc dat tir 60 dén dudi 70
diém;

- Hoan thanh nhiém vu dét Xuét;

- Céc don vj truc thude: Hoan thanh tét ca cac chi tiéu, nhiém vu, trong do6 c6
it nhit 80% hoan thanh dung tién d6, dam bao chét luong; 100% don vi thudc thim
quyén lanh dao, quan ly truc tiép dugc danh gia tir hoan thanh nhiém vu trg 1én;

- Lanh dao, quan ly, didu hanh thuc hién nhiém vu hoan thanh bao dam tién
do, co chét lugng, hi¢u qua;

- Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san thu nhép theo quy dinh.

13. Tiéu chi xép loai chit lwgng dinh gid céng chirc & mirc hoan thanh
nhiém vu

Céng chirc dat dugc tit ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chit lwong dénh gia &
muc hoan thanh nhiém vu:

- Céc tiéu chi quy dinh tai muc 11 Huéng din nay;

- C6 két qua danh gi4 thuc hién céng viéc nam hoc dat tir 50 dén duai 60
diém:

- Céc don vi truc thude: Hoan thanh tt ca cac chi tiéu, nhiém vy, trong dé ¢6
khong qua 20% tiéu chi chwa dam bao chat lugng, tién do hodc hiéu qua thép;
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- Lanh dao, quan ly, didu hanh thuc hién cong tac dugc giao phu trach hoan
thanh trén 70% cac chi tiéu, nhiém vu;

14. Tiéu chi xép loai chét lwong dinh gia cong chirc & mirc khong hoan
thanh nhiém vu

Céng chirc c6 mét trong céc tiéu chi sau day thi xép loai chat lugng dénh gid &

murc khong hoan thanh nhiém vu: |

- Khong thuc hién hodc vi pham duong léi, chu truong, chinh sach cua Pang
hodc phap ludt ciia Nha nudce bi cdp c6 tham quyén xtr Iy ky luat hodc co quan ¢6 thim
quyén xir ly theo quy dinh;

- Vi pham ky luét, ky cuong hodc quy ché lam viéc ctia co quan, t6 chirc don
vi nhung chua dén muc bi xur ly ky lut ¢ hinh thirc cao nhét;

- Khong hoan thanh nhiém vu tuong xtrng v6i chire danh dang git;

- Thuyec hién nhiém vu c¢6 sai pham dén mirc phai c6 bién phap khic phuc;

- Gay mét doan két trong co quan, t chirc, don vi;

- Co két qua danh gia thuc hién cong viée nam hoc dat dudi 50 diém;
- C6 hanh vi ctra quyén, hach dich, gdy kho khan, phién ha, tiéu cuc, tham

nhiing, tham 9, lang phi bi xur ly ky luat;

- Lién quan tryc tiép dén tiéu cuc, tham 6, tham nhiing, lang phi tai céc don
vi dugce giao phu trach va bi xtr ly theo quy dinh cta phép luat;

- Don vi dugc giao lanh dao, quan ly hoan thanh dudi 70% nhiém vu theo
chuong trinh, ké hoach c6ng tac nam;

- Chi dao, td chirc thuc hién nhiém vu c6 sai pham dén muc phai co6 bién
phap khéc phuc;

- Don vj dugc giao lanh dao, quan ly xay ra mat doan két.

PHAN III
PANH GIA XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

15.Noi dung danh gia, xép loai chét lrong vién chirc va nguwoi lao dong
Viéc danh gia vién chirc va ngudi lao dong dugce xem xét theo cac ndi dung sau:
- Két qua thyc hién cong viéc hodc nhiém vu theo hop dbng lam viéc da ky
két;
- Viéc thuc hién quy dinh vé dao dirc nghé nghiép;
- Tinh than trach nhiém, thai d6 phuc vu nhan dén, tinh thin hop tac véi
dbng nghiép va viéc thuc hién quy tic tmg xir clia vién chirc;
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- Viéc thuc hién cac nghia vu khéc cia vién chirc.

Viéc danh gid vién chirc quan ly duge xem xét theo cac ndi dung quy dinh tai muc
nay va cac ndi dung sau:
- Nang lyc lanh dao, quan ly, diéu hanh va to chuc thuc hién nhiém vu;
- Két qud hoat dong cua don vi dugc giao quan ly, phu trach.
16. ThAim quyén va trach nhiém danh gia, xép loai chét Irgng vién chire,
nguoilao dong
Hi¢u trudng truc tiép nhan xét, danh gia, xép loai chét lugng dbi véi Truong don
vi thudc Trudng va chiu trach nhiém vé két qua danh gia, xép loai chét lugng;

Hiéu truéng phan cip cho Trudng cac don vi td chirc vide danh gid, xép loai chat
lwong dbi véi cap pho, vién chirc va ngudi lao dong thude don vi minh. Trén co s& danh
gia, xép loai chét luong ctia Trudong don vi, Hiu trudng xem xét cong nhén hodc khong
cong nhéan két qua dénh gia, hodc yéu ciu dénh gid lai néu két qua danh gia, xép loai chét
lugng khong khéch quan, minh bach. Truéng don vi phai chiu trach nhiém truéc Hiéu
trudng vé két qua dénh gid, xép loai chat lwong vién chire.

Trong truong hop khong cong nhén két qua danh gia, xép loai chit lugng cua
Trudéng don vi (ma khong yéu cau dénh gi lai), Hiéu trudng s& truc tiép danh gia trén co
s& v kién nhan xét cua tap thé Ban Giam Hiéu Nha trudng.

17. Trinh tw, thi tuc danh gia vién chirc va ngwoi lao dong

a) Pbi vai vién chirc 1anh dao, quan Iy

- Vién chirc 1anh dao, quan 1y 1am bao cdo tu danh gia két qua cong tac theo
nhiém vu duge giao theo méu (vién chirc lanh dao, quan 1y ngach giang day mau sé 2a,
vién chirc 1anh dao, quan ly gitr ngach khac mau sé 2b).

- Vién churc lanh dao, quan 1y trinh bay bdo cdo tu danh gia két qua cong tac
tai cudc hop cua don vi dé moi ngudi tham du cude hop déng gop y kién. Céc vy kién
dugc ghi vao bién ban va théng qua tai cudc hop. Thanh phan tham du 1 toan thé vién
chtrc va nguoi lao dong cua don vi.

- Cép ty dang ciing cdp ¢ y kién bang van ban vé vién chirc duoc danh gia,
xép loai chét luong.

- Hiéu truéng tham khéo céc y kién tham gia tai muc nay, quyét dinh danh
gid, xép loai chét lugng dbi véi Truong don vi.

- Trudng don vi tham khao cac y kién tham gia quyét dinh danh gié, xép loai
chét luong ddi v6i cép Pho trudng don vi trd xudng.

- Trudng don vi thong béo két qua danh gia, xép loai chét lugng cho vién
chirc biét theo quy dinh tai huéng dan nay.

b) Déi véi vién chirc khong giit chirc vu quan ly

- Vién chirc 1am bédo céo ty danh gia két quad cong tadc nam hoc theo nhiém vu
duge giao theo mau (vién chirc ngach giang day miu sé 3, vién chirc khong giit ngach
giang day méu s 4);




- Trudng don vi chu tri, td chirc cude hop toan thé vién chirc, nguoi lao dong
cua don vi, ctr nguoi ghi bién ban cudc hop; ’

- Vién chuec trinh bay bédo céo tu danh gia két qua cong tdc ndm hoc tai cudc
hop d& moi ngudi tham du cudc hop déng gép ¥ kién. Cac ¥ kién duoc ghi vao bién ban
va thong qua tai cudc hop;

- Trudng don vi tham khao céac y kién tham gia quyét dinh danh gié, xép loai
chét lugng dbi voi vién chirc va thong béo két qua danh gia, xép loai chit lwgng cho vién
chtrc biét theo huéng dan tai muc 1 Huéng dan nay.

c) Bdi voi nguoi lao dong

- Viéc dénh gia nguoi lao dong thuc hién nhu dbi vai danh gia vién chirc va
thuc hién theo méu sb 5.

18. Tiéu chi xép loai chét lwong danh gia vién chirc, ngudi lao dong & mirc
hoan thanh xuit sic nhiém vu

a) Vién chirc, ngudi lao dong dat dugc tit ca céc tiéu chi sau ddy thi xép loai chét
luong danh gia & mirc hoan thanh xuat sic nhiém vuy:

- C6 két qua danh gia thuc hién cong viéc nam hoc dat tir 70 diém trd 1én;

- C6 nang lye, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu tét, nghiém tic chép hanh sy
phan cong cong tic ctia ngudi cd thim quyén; cé tinh than trach nhiém cao, chi dong,
séng tao trong thuc hién nhiém vu dugc giao;

- Hoan thanh tét cac nhiém vu dot xuét;

- Thyc hién ding, ddy du, nghiém tic cac quy dinh vé dao duc nghé nghiép,
diéu 18, quy ché, ndi quy ciia co quan, don vi, cac quy dinh vé& phong, chéng tham nhiing,
thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; tim huyét v6i nghé nghiép, tan tuy véi cong viée;

- Thuyc hién nghiém tac quy tic ing xtr clia vién chuc, ¢6 thai do lich su, ton
trong trong phuc vu, giao tiép v6i nhan dén; co tinh thin doan két, hop tac hi¢u qua, phéi
hop chat ché véi dong nghiép, co quan, don vi ¢é lién quan trong qua trinh thuc hién
nhiém vu;

b) Vién chirc quan ly dat dugc tét ca céc tidu chi sau ddy thi xép loai chat lugng ddnh
gia & muc hoan thanh xuét sic nhiém vu:

- Céc tiéu chi tai muc a huéng dan nay;

- Ludn chi dong, sdng tao trong cdng tac diéu hanh, t& chirc thuc hién cong
viéc;

- Pon vi duoc giao quan ly, didu hanh hoan thanh 100% khéi lugng cong
viéc, vuot tién do, c6 chat luegng, hi¢u qua.

19. Tiéu chi xép loai chit lwong danh gia vién chire, ngwdi lao ddng & mikc
hoan thanh t6t nhiém vu

a) Vién chirc, ngudi lao dong dat duogc tit ca cac tiéu chi sau ddy thi xép loai chét
lurgng dénh gida & mirc hoan thanh t6t nhiém vu:

- Co két qua danh gia thuc hién cong viéc nam hoc dat tir 60 diém trd 1én;

- Céc ti€u chi quy dinh tai diém a,b muc 18 Hudng dan nay.

b) Vién chirc quan ly dat dugc tit ca céc tidu chi sau ddy thi xép loai chét luong danh
gia & mirc hoan thanh tdt nhiém vu: Céc tiéu chi quy dinh tai muc a Huéng dan nay;
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- C6 y thirc chu dong, sang tao trong cong tac diéu hanh, td chtrc thuc hién
cong viéc;

- Pon vi duge giao quan ly, diéu hanh hoan thanh 100% khéi luong cong
viéc, bao dam tién do, chét luong, hiéu qua.

20. Tiéu chi xép loai chit lwgng danh gia vién chirc, nguwoi lao ddng & mirc
hoan thanh nhiém vu

a) Vién chirc, nguoi lao dong dat dugc tit ca céc tiéu chi sau déy thi xép loai chat
lugng danh gia & mrc hoan thanh nhiém vu:

- Co két qua danh gia thuc hién cong viéc nim hoc dat tir 50 diém trd 18n;

- Céc tiéu chi quy dinh tai diém a,b muc 18 Huéng dan nay.

b) Vién chirc quan Iy dat duoc tit ca cac tiéu chi sau déy thi xép loai chét luong danh
gid &@ mrc hoan thanh nhi¢m vu:

- Céc tiéu chi quy dinh tai muc a Huéng dén nay;

- C6 Y thirc chi dong trong cdng tac diéu hanh, t& chirc thuc hién cong viéc;

- Don vi duge giao quan ly, diéu hanh hoan thanh tir 70% dén dudi 100%
khéi luong cong viée.

21. Tiéu chi xép loai chit lwgng danh gia vién chirc, ngudi lao dong & mirc
khong hoan thanh nhiém vu

a) Vién chtrc, nguoi lao dong khong gilt chiic vu quéan ly cé mot trong céac tiéu chi
sau ddy thi xép loai chét lwong danh gia & mirc khong hoan thanh nhiém vu:

- Cokét qua danh gia thuc hién cong viéc nam hoc dat dudi 50 diém;

- Chua nghiém tic chip hanh su phan cong cong tic cia ngudi c6 tham
quyén; thiéu tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém vu dugc giao;

- Thuyc hién cong viéc hodc nhiém vu khéng dat yéu ciu;

- Vipham quy trinh, quy dinh chuyén mén, nghiép vu;

- Vi pham quy tic ting xir, dao dirc nghé nghiép ctia vién chirc, gdy phién ha,
sach nhidu véi nhan dan dén murc phai xr Iy ky luat;

- C6 hanh vi chia 1& ndi bd, gdy mét doan két tai co quan, don vi;

- Khong c6 tinh than phdi hop véi dong nghiép, co quan, don vi c6 lién quan
trong qua trinh thuc hién nhiém vu dé anh huong dén két qua hoat dong cua don vi;

- Vi pham ky luat, vi pham phép luat trong thuc hién nhiém vu dén muc phai
xu ly ky luat.

b) Vién chirc quan ly c6 mot trong céc tidu chi sau day thi xép loai chit lugng danh
gid & murc khong hoan thanh nhiém vu:

- Céc tiéu chi quy dinh tai muc a Huéng dan nay;

- Viéc quan ly, didu hanh thuc hién cong viéc han ché, khong dat hi¢u qua,
khoéng déap (mg yéu cdu cong viée;

- DPé xay ra cdc vu vi pham ky luét, vi pham phap luét dén mirc phai xur ly ky
luét; :
- Don vi duge giao quan ly, diéu hanh hoan thanh dudi 70% khéi lugng cong
viéc.

- Nbi bd don vi mat doan két thudc trach nhiém cia ngudi dimg dau.
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