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QUY TRìN11 TUYÉN DVNG THVc TM' slN11

Mâ hièu: N à ban hành:

ban hành/sùad i: L n I N à hi ul c:

TiNH TR4NG BAN HÀNH/SÜ'A DOI TAI LIEU
Ngày ban L n ban

MPC stra dôi Trang dung ban hành/süa (Mi
hành/st'ra dôihành/süa doi 

Toàn tài lièu Ban hành méi

1. MVC DiCH ci

Là noi hô tro Sinh viên thvrc tâp, hoc hôi kién thtc thvc té sau qui trinh hoc IY thuyét tai trtrbng
Bé sung nhân Ivrc cho ngành nhà hàng trong thòi gian cô han tir 02 dén 03 thâng, tao co hOi sàng
loc dtrqc Sinh viên thât su muén hoc hòi và thàng tién trong ngành nhà hàng lai làm viêc, gin bô
lâu dài.
Giàm thiêu tinh trang nhân viên làm vièc nghi dtr6i 01 thâng, vi nhà trtròng së dàm bào Ivc lurqng
Sinh viên sè làm tôi thiêu 03 thâng, không nghi ngang.

11. PHAM VI DIÈU CHiNH VX DOI TUONG Âp DVNG

1. vi dieu chinh

Cic yêu câu tuyên dung và chucng trình tuyén dung thvc tap Sinh thuOc Công ty CP TMDV
Công Vàng chi nhânh miên Nam.

2. Déi {p dpng

Sinh viên câc truòng trung câp, cao dàng, dai hoc ngành nhà hàng và câc ngành phù hop.

111. TXI LIEU LIÉN QUAN
Tài liêu n A i bô

STT Tên vin bin

Thông tin frng viên

Hqp dông

Phiêu md tài khoàn ngân hàng

Mi hiêu

IV. THUÂT NGÜVÀ DINH NGHÏA
Chü viet tât

Chû Viét tit Dinh nghïa/diën giii Chü• Viét tit
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Ngày ban hành

Dinh nghïa/diën giài
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sv
(Sinh vién)

DS

(Danh såch)

O QUY TRiNH TUYÉN DVNG THVc 

Mä hiéu:

L n ban hånh/süad i: L n I

Sinh vién thvc tap

Danh såch Sinh vién thvc

tap

N åy ban hånh:

N å hi ul c:

PV

(Phöng vån)

NH

(Nhå hång)

Tåebic
gung

SINH

Phöng vån Sinh vién
mu6n tham gia thvc

i doanh n hie

Kh6i nhå hång nai
Sinh vién thvc tap

V. LUU DO

hrvt

•211

VI. MO TÅ THVc HIEN cÅc BUÖc THEO LUU DC)

Mö ti

1 Nhin så lu•qrng SV tir

Sin Pham lThv•c hién
chinh

Th&i

gian
thu•c

hi?n
éu cö

Thi lieu lién
quan

TA: NIün sö luqng SV thuc tap vå thbi
gian thvc tap tir phia truöng
TA gfri thöng båo timeline dén TnD dé dét

truöc lich dåo too, bao göm Orientation,
FOH hoac BOH bd sung kién thüc cho
SV, SV co tåi lieu thyc tap dé låm båo cåo

thvc tap. Döng thöi d4t sän phöng

Maintrainin dé dåo too.

2 Töng hop nhu cåu tuyén dung

HRBP: Töng hep loi nhu cåu tuyén dung

thvc tap Sinh tai kh6i Ops. Trong dö, 70%

YCTD sé lå sö lugng thvc tap Sinh can co

tir nhå trubng HRBP

Vi du: 01/07 SV sé bit dåu thvc tap,

HRBP tbng hop nhu cåu tuyén dung dén

01/07 lå 15, nhtrva , YCTD Thuc

Trong quy trinh tbng quåt thi thvc hién duec ghi theo Bé Phan. Trong quy trinh chi tiét thvc hién cån duec thé

hién chi tiét theo chüc danh cong viéc (vi du: Chuyén vién Nhån sv, Truong phöng Nhän sv...)
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QUY TRiN11 TUYÉN DVNC, THVc TSP slN11

O MA hiéu:

ban hånh/süa d i:

Sinh cüa kh i Ops lå 10. HRBP giri nhu

eau tuyén dung TTS lå 10 (theo khu wc,

vi tri) cho TA, TA dva theo nhu cåu güi

dén tnr&ng,

3 SV ding kS'

TA: Güi nhu cau tuyén dung dén tnr&ng

Truong: trtr&ng se cho SV däng k)" vå güi

lai Danh såch Sinh vién thvc tåp

4 PV tip trung
TA: dva våo danh såch SV dä däng kyl' tir

truöng giri, töng hep lai mbi PV tap trung.

Budi PV co the tå chi'rc tai truöng, toi mét

nhå hång gån truö•ng, hooc tai Vän phöng

Cöng ty Cöng Vång.

TA email quån IS' dén phöng vån,

néu SV dot tién hånh cho låm thü tuc k)"

hop dbng, Idy van tay.

Khåi Ops: PV, trao döi cu thé v6i SV,

sau dé tra két quå dot hay khöng. TA dua

våo d6 såp xép ban PV tiép vi tri hoac BU

khåc, néu SV tiép tuc khöng dat sé güi

danh såch vé truön

5 Tö chü•c dio

Möi SV dén tap trung toi Vän phöng h04c

khu vvc phü hop dé tham gia Orientation.

Sau dö thöng båo dén SV thöi gian cåc

ban sé båt dåu thvc tap, xåc nhän lai nhå

hång cåc ben sé dén thvc tap.

Phåt uå Orientation éu cd

6 Theo döi quå trinh thwc tip

HRBP: Theo döi quå trinh thvc tap cüa

SV, hö tre SV vé cåc vän dé ban co thé

gäp trong quå trinh thvc tap.

Bao göm theo döi:

- SV nghi viéc trong quå trinh thvc tap

- SV gap van dé vé cöng

- Th&i gian SV két thüc thvc tap

- Thöng båo SV giri båo cåo thuc tap vå

giüp SV hoån tåt båo cåo thvc tap

Khoi Ops: Hö tro Sinh vién trong quå

trinh thvc tap, phån bd cöng viéc, chia sé

kién thüc chuyén mön. Theo döi vå dånh

iå thvc
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N å ban hånh:
Nå hi ul

Danh såch

Sinh vién

thvc ta

Xåc nhän

thvc tap

TA Kh6i
Ops

TA TnD

Kh6i

Ops_HRBP
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QUY TRiNH TUVËN DVNG THVc SIMIO Mă hięu: Ngây ban hânh:
n ban hânh,/sira d i: L I N â hi ul c:

7 Ket thóc thv•c tâp

I-IRBP: Trâ ląi băo căo thvrc tăp cho SV.
Theo dôi SV nâo tiĆp tuc lăm viÔc se xóc
tiĆn, hoân tât thil tuc cho SV lčn vi tri Sl.
TA: Giri lăi câm on vâ tăng quâ dĆn
trubn . Citi Ibi ehóc dĆn SV.

HRBP TA

Lu•u Ti 14$ nghi viŕc së không tinh cho nhâ hâng

VIII. CHiNH SĂCH THVc TĂP SINH

1. ĐÔng phvc

STT NÔi dung Ph!l trńch Thbi hon Ghi chó

Đe xuat Đong phvc Khoi Ops
Nhâ hâng dua tren nhu câu thuc tâp sinh dă
dăng ki, chih dÔng dv tril vâ dâ xuât cho phia
Admin vč sô lugng dông phuc cho Thvc tâp
sinh

2 Tiep nhân vă săi' d!łng
Thuc tâp sinh tiĆp nhân dÔng phuc tir quăn
IS', sir dung vâ bâo quân theo quy dinh cua
công ty

Không trîc cec ding phgc cho đbi tuvng
thu•ct A sinh

3 Hoin tră dong phvc.• HRBP Hoân trâ
- Đôi vÓi sinh viën kët thńc thțtc tăp vâ Khói ops dÔng phuc
khÔng tiëp tuc lâm viëc: kčm biën
Hoân trâ dông phuc theo quy trinh nghi vięc bân bân giao

Truô•ng hgp sinh viën kët thóc thuc tâp tăi sân

nhung không hoân trâ së truy thu vâo ki

lucyng gân nhât theo quy dinh cua công ty

- Đôi vói sinh viën kët thiźc thcrc tăp vâ tiëp

tuc lâm viëc:

Không can hoân trâ dông phvc.

4 Quin IS' vă bio quin Đong phyc
Quan IS' nhâ hâng tu chiu trăch nhiÔm bâo

quân dông phuc cua thvc tâp sinh vâ tăi st

dung cho căc dvt tiĆp theo

Chiphi dÔngphgc së dupc ghi nh@n vâo
chi hi cia nhâ hân
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QUY TRiNH TUYÉN THVc TSP SINHO Mä hiéu: Ngå ban hånh:
Lan ban hånh/sirad i: L n I N å hiéu ltrc.•

2. I-In dång
SV thvc tap hop döng dåo too ngh& theo quy dinh cüa cong ty

3. Diåu kién, phüc IQi

3.1. Dieu kién
Thuc tap Sinh låm viéc dåm båo dü 20 gib cöng/tuån
Dåm båo låm viéc duec våo thir 6, thit 7, Chü nhät vå cåc ngåy Lé
CO thé vé tra sau 23h30
Bån giao dåy dü tåi sån sau khi két thüc thyc tap
3.1. Phüc IQi
Thu nhip: 23.000d/giö•
Duec cap phåt dbng phyc
Chuang trinh büa än cho nhån vién
Dånh giå, xåc nhän thvc tap
Tham gia cåc chtrong trinh dåo too vå tråi nghiém låm viéc thvc té toi Golden Gate

4. Tinh chat cöng viéc
SV Chiu tråch nhiém chinh vi tri nhu dä thöa thuan lüc phöng van vå hep döng dä kg, tuy nhién
trong lüc låm viéc BQL co thé cru tién säp xép bon Choy nhiéu vi tri (néu duqc) dé SV co tråi
nghiém trong thvc tap vå viét båo cåo thvc te.
BQL säp xép 02 tuän mot län dé chia sé SV vé kién thirc quån IS', setup, frng xü, giao tiép

khåch hång.

rx. PHU LUC vÅ BIÉU MAU KÉM THEO

STT Tén Phu Ivc, mau biéu

X. HO SO cÅN LUU TRÜ
STT Tén ho sc Hinh thfrc Iu•u2

2 1-I: Bån cüng, S: Bån mem
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No•i lu•u

Mä hiQu

Thöi gian lu•u
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